АДМИНИСТРАЦИЯ
КУРНО-ЛИПОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ТАРАСОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

09.04.2012г                                                            № 29                                       х. Мартыновка
 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СОСТАВА ЕДИНОЙ КОМИССИИ 
АДМИНИСТРАЦИИ КУРНО-ЛИПОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 Во исполнение Федерального закона "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" от 21.07.2005 N 94-ФЗ
1. Создать единую комиссию Администрации Курно-Липовского сельского поселения для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в следующем составе:

Председатель комиссии
Галиев Р.А.   -  г лава Курно-Липовского сельского поселения.
Заместитель председателя комиссии

Малова Л.Н. –  заведующая сектором  экономики  и финансов
Секретарь комиссии

Дмитренко А.В.- специалист 1 категории

Члены комиссии:
Долгалева Л.А.  – главный  бухгалтер

Барилова Р.А.  – ведущий специалист

2. Утвердить Положение о единой комиссии Администрации Курно-Липовского сельского поселения согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня подписания.
4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Курно-Липовского
сельского поселения                                                                              Галиев Р.А.
Приложение №1

к распоряжению 

от 09.04.2012г №29
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ЕДИНОЙ КОМИССИИ АДМИНИСТРАЦИИ

КУРНО-ЛИПОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Общие положения

1.1. Положение об единой комиссии Администрации Курно-Липовского сельского поселения(далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон).

1.2. Положение определяет цели создания, функции, состав и порядок работы единой комиссии Администрации Курно-Липовского сельского поселения (далее по тексту - единая комиссия) при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

1.3. Размещение заказа на заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд проводится Администрацией Курно-Липовского сельского поселения в лице главы Курно-Липовского сельского поселения Р. А. Галиева (далее по тексту - Заказчик).

1.4. При проведении процедур размещения заказа единая комиссия взаимодействует с Заказчиком в порядке, установленном Федеральным законом и настоящим Положением.

2. Правовое регулирование

2.1. Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации,  правовыми актами Заказчика и настоящим Положением.

3. Цели и задачи единой комиссии

3.1. Единая комиссия создается в целях рассмотрения заявок на участие при размещении заказов и отбора участников, ведения протокола рассмотрения заявок на участие, протокола об отказе от заключения муниципального контракта.

3.2. Исходя из целей деятельности единой комиссии, определенных в пункте 3.1 раздела 3 настоящего Положения, в задачи единой комиссии входит:

3.2.1. обеспечение объективности при рассмотрении заявок на участие в торгах;

3.2.2. соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий для участников размещения заказа при размещении заказов;

3.2.3. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при размещении заказов.

4. Порядок формирования единой комиссии

4.1. Единая комиссия создается на основании принятого Заказчиком решения.

4.2. Состав единой комиссии определяется правовым актом Заказчика до опубликования извещения о проведении торгов.

4.3. В составе единой комиссии должно быть не менее чем пять человек.

4.4. Заказчиком назначается председатель и секретарь единой комиссии. При необходимости Заказчиком назначается заместитель председателя единой комиссии.

4.5. Единая комиссия формируется преимущественно из числа специалистов, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для муниципальных нужд. В состав единой комиссии включается не менее чем один специалист, прошедший профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для муниципальных нужд.

4.6. Членами единой комиссии не могут быть физические лица:

- лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в аукционе либо состоящие в штате организаций, подавших заявки на участие в аукционе);

- на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа).

4.7. Членами единой комиссии не могут быть непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления (далее - орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов).

4.8. В случае выявления в составе единой комиссии физических лиц, указанных в пунктах 4.6 и 4.7 раздела 4 настоящего Положения, Заказчик, принявший решение о создании единой комиссии, обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

4.9. Замена члена единой комиссии допускается только по решению Заказчика.

5. Функции единой комиссии и ее членов

5.1. Функциями единой комиссии являются:

5.1.1. рассмотрение заявок на участие в торгах, принятие решения о допуске к участию в торгах участника размещения заказа и о признании такого участника участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе;

5.1.2. ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола об отказе от заключения муниципального контракта.

5.2. Функции членов единой комиссии:

5.2.1. участие в заседаниях единой комиссии;

5.2.2. рассмотрение заявок на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона;

5.2.3. соблюдение срока рассмотрения заявок на участие в аукционе, установленного частью 2 статьи 36 Федерального закона;

5.2.4. принятие решения о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе;

5.2.5. участие в открытом голосовании при выборе аукциониста из числа членов единой комиссии;

5.2.6. присутствие при проведении аукциона;

5.2.7. подписание протокола аукциона;

5.2.8. подписание протоколов заседаний единой комиссии;

5.2.9. участие в рассмотрении жалобы участника размещения заказа на действия (бездействие) единой комиссии на основании поручения председателя единой комиссии;

5.2.10. осуществление иных действий в соответствии с нормативными правовыми и правовыми актами, указанными в разделе 2 настоящего Положения.

5.3. Председатель единой комиссии:

5.3.1. осуществляет руководство работой единой комиссии и обеспечивает соблюдение нормативных правовых и правовых актов, указанных в разделе 2 настоящего Положения;

5.3.2. объявляет заседание правомочным или принимает решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов единой комиссии;

5.3.3. открывает и ведет заседания единой комиссии, при необходимости объявляет перерывы;

5.3.4. принимает участие в рассмотрении заявок на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона;

5.3.5. обеспечивает соблюдение срока рассмотрения заявок на участие в аукционе, установленного частью 2 статьи 36 Федерального закона;

5.3.6. участвует в принятии решения о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе;

5.3.7. участвует в открытом голосовании при выборе аукциониста из числа членов единой комиссии;

5.3.8. присутствует при проведении аукциона;

5.3.9. подписывает протокол аукциона;

5.3.10. участвует в рассмотрении жалобы участника размещения заказа на действия (бездействие) единой комиссии;

5.3.11. назначает и направляет (при необходимости) члена единой комиссии для участия в рассмотрении жалобы участника размещения заказа на действия (бездействие) единой комиссии;

5.3.12. обеспечивает представление документов и сведений, составленных в ходе размещения заказа, на рассмотрение жалобы участника размещения заказа в соответствии с частью 3.1 статьи 60 Федерального закона;

5.3.13. подписывает протоколы заседаний единой комиссии;

5.3.14. обеспечивает непроведение членами единой комиссии каких-либо переговоров с участником размещения заказа при размещении заказа;

5.3.15. осуществляет иные действия в соответствии с нормативными правовыми и правовыми актами, указанными в разделе 2 настоящего Положения.

5.4. В отсутствие председателя единой комиссии выполнение функций, предусмотренных пунктом 5.3 раздела 5 настоящего Положения, осуществляет заместитель председателя единой комиссии.

5.5. Секретарь единой комиссии:

5.5.1. своевременно, но не позднее чем за один рабочий день до дня проведения заседания единой комиссии, уведомляет членов единой комиссии о месте, дате и времени проведения заседания единой комиссии;

5.5.2. осуществляет подготовку заседаний единой комиссии, информирует членов единой комиссии по вопросам, относящимся к их функциям, обеспечивает членов единой комиссии необходимыми документами по проводимым процедурам закупки;

5.5.3. ведет и оформляет протоколы заседаний единой комиссии по процедурам закупки;

5.5.4. регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей непосредственно перед началом проведения аукциона;

5.5.5. при регистрации участникам аукциона или их представителям выдает пронумерованные карточки;

5.5.6. участвует в открытом голосовании при выборе аукциониста из числа членов единой комиссии;

5.5.7. присутствует на процедуре проведения аукциона;

5.5.8. подписывает протокол аукциона;

5.5.9. ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокол об отказе от заключения муниципального контракта;

5.5.10. подписывает протоколы заседаний единой комиссии по процедурам закупки;

5.5.11. участвует в рассмотрении жалобы участника размещения заказа на действия (бездействие) единой комиссии на основании поручения председателя единой комиссии;

5.5.12. осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с нормативными правовыми и правовыми актами, указанными в разделе 2 настоящего Положения.

5.6. Секретарь единой комиссии не вправе проводить какие-либо переговоры с участником размещения заказа при проведении аукциона.

6. Права и обязанности единой комиссии

6.1. Единая комиссия реализует свои права и исполняет обязанности при проведении процедуры закупки в соответствии с нормативными правовыми и правовыми актами, указанными в разделе 2 настоящего Положения.

6.2. Единая комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные в разделе 5 настоящего Положения, если на заседании единой комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа членов единой комиссии.

6.3. Члены единой комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания единой комиссии.

6.4. Решения единой комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов единой комиссии. При голосовании каждый член единой комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование, а также делегирование членами единой комиссии своих полномочий иным лицам не допускается.

6.5. Члены единой комиссии обязаны:

6.5.1. руководствоваться в своей работе требованиями нормативных правовых и правовых актов, указанных в разделе 2 настоящего Положения;

6.5.2. участвовать в заседаниях единой комиссии. Отсутствие на заседании единой комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации;

6.5.3. не проводить каких-либо переговоров с участниками размещения заказа при проведении аукциона.

6.6. Члены единой комиссии вправе:

6.6.1. знакомиться с представленными на рассмотрение документами и сведениями, содержащимися в заявке на участие в аукционе;

6.6.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях единой комиссии;

6.6.3. письменно изложить особое мнение, которое прилагается к протоколам проведения процедуры размещения заказа, в зависимости от того, по какому вопросу оно изложено.

7. Порядок проведения заседаний единой комиссии

7.1. Секретарь единой комиссии своевременно, но не позднее чем за один день до дня проведения заседания единой комиссии, уведомляет членов единой комиссии о месте, дате и времени проведения заседания единой комиссии.

7.2. Секретарь единой комиссии осуществляет подготовку заседаний единой комиссии, информирует членов единой комиссии по вопросам, относящимся к их функциям, обеспечивает членов единой комиссии необходимыми документами и сведениями по проводимым процедурам закупки.

7.3. Члены единой комиссии лично участвуют в заседаниях единой комиссии. Отсутствие на заседании единой комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

7.4. Заседания единой комиссии открываются и проводятся председателем единой комиссии. В случае отсутствия председателя по уважительной причине заседания единой комиссии открываются и проводятся заместителем председателя.

7.5. Председатель единой комиссии:

7.5.1. открывает и ведет заседания единой комиссии, при необходимости объявляет перерывы;

7.5.2. объявляет заседание правомочным.

7.6. Члены единой комиссии в сроки, установленные для рассмотрения заявок на участие в аукционе частью 2 статьи 36 Федерального закона, принимают участие в рассмотрении таких заявок на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Федерального закона.

7.7. Единая комиссия обеспечивает соблюдение срока рассмотрения заявок на участие в аукционе, установленного частью 2 статьи 36 Федерального закона.

7.8. Члены единой комиссии принимают решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе.

7.9. Секретарь единой комиссии:

7.9.1. регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей непосредственно перед началом проведения аукциона;

7.9.2. при регистрации участников аукциона выдает пронумерованные карточки участникам аукциона или их представителям.

7.10. Единая комиссия проводит открытое голосование при выборе аукциониста из числа членов единой комиссии.

7.11. Члены единой комиссии присутствуют при проведении аукциона, подписывают протокол аукциона.

7.12. Члены единой комиссии принимают участие в рассмотрении жалобы участника размещения заказа на действия (бездействие) единой комиссии.

7.13. Члены единой комиссии обеспечивают представление документов и сведений, составленных в ходе размещения заказа, на рассмотрение жалобы участника размещения заказа в соответствии с частью 3.1 статьи 60 Федерального закона.

7.14. Члены единой комиссии подписывают протоколы заседаний единой комиссии по процедурам закупки.

7.15. Члены единой комиссии не проводят какие-либо переговоры с участником размещения заказа при проведении процедуры закупки.

7.16. Секретарь единой комиссии ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.17. Заказчик организовывает материально-техническое обеспечение деятельности единой комиссии, в том числе предоставляет удобное для целей проведения размещения заказа помещение, средства аудиозаписи, оргтехнику и канцелярские товары.

8. Ответственность членов единой комиссии

8.1. Члены единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.2. Член единой комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации о размещении заказов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, может быть заменен по решению Заказчика.

8.3. Члены единой комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им при размещении заказа.

Глава Курно-Липовского

сельского поселения                                                                              Галиев Р.А.

